
УТВЕРЖДАЮ

Руководитель ТУ МОиН СО

________________  И.В. Кочукина    

                                      МП              

«____» ___________ 2021 г.

ПЛАН работы Тольяттинского управления министерства образования и науки                                                                                                

Самарской области на 2021 год

Основные задачи:

1. Совершенствование системы образования, обеспечивающей удовлетворение запросов общества, государства и 

личности в качественном образовании и научном сопровождении социально-экономического развития региона.

2. Обеспечение развития и реализации потенциала детей и молодежи городского округа Тольятти.

3. Создание условий, направленных на развитие и реализацию потенциала детей и молодежи                                          

в сфере технического творчества.

4. Совершенствование условий для гражданско-патриотического и духовно-нравственного воспитания молодежи, 

расширения возможностей для её эффективной самореализации и содействия успешной интеграции в общество.

5. Создание современных условий для организации образовательного процесса.

6. Повышение уровня охвата детей дошкольного возраста услугами дошкольного образования.

7. Создание безопасных и благоприятных условий нахождения обучающихся и воспитанников в государственных 

и муниципальных учреждениях, осуществляющих деятельность в сфере образования                                                                                   

на территории городского округа Тольятти.
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№ пп Мероприятия Сроки Ответственный

1 Об организации учебных сборов для обучающихся январь-март Ерослаева С.А.

2 О выплате 5000 руб. молодым педагогам январь Картюшова Т.А.

3 О мониторинге осуществления школьных перевозок январь Луценко Р.Ю.

4 О  финансовом обеспечении широкополосного

 доступа к сети Интернет  с  использованием средств 

 контентной фильтрации информации  государственным  

образовательным  учреждениям

 на  2021 год

январь Трофимова Е.Н., Чаркина Н.А.

5 О финансовом обеспечении в 2021 году расходов по организации 

бесплатного горячего питания обучающихся, получающих 

начальное общее образование

январь Трофимова Е.Н., Чаркина Н.А.

6 Об аккредитации общественных наблюдателей  при проведении регионального этапа всероссийской олимпиады школьниковянварь Трофимова Е.Н.

7 О подготовке и проведении  ГИА по образовательным программам 

среднего общего образования (пакет документов в соответствии с 

Порядком ГИА, утвержденным приказом МОиН РФ 190/1512 от 

7.11.2018)

январь Жерлицына С.Л.

8 О подготовке и проведении  ГИА по образовательным программам 

основного общего образования (пакет документов в соответствии с 

Порядком ГИА, утвержденным приказом МОиН РФ 189/1513 от 

7.11.2018)

январь Елисеева Е.М.

9 Об утверждении плана мероприятиятий ("дорожной карты") по 

подготовке и проведению ГИА на территории г.о.Тольятти в 2021 

году

январь Елисеева Е.М., Жерлицына С.Л.

10 Об установлении стимулирующих выплат руководителям ГОУ январь Приходько С.И.,   Терентьева М.В.

I. Нормативно-правовое обеспечение образования (распоряжения ТУ МОиН СО)
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11 Об определении групп оплаты труда руководителям ГОУ январь Приходько С.И.,   Терентьева М.В.

12 Об установлении надбавок за эффективность (качество) работы 

руководителям ГОУ

январь Приходько С.И.,   Терентьева М.В.

13 Об установлении надбавок за интенсивность и напряженность  

работы руководителям ГОУ (1 полугодие)

январь Приходько С.И.,   Терентьева М.В.

14 Об участии ГОУ в мероприятиях, посвященных Дню Победы в 

Великой Отечественной войне 

февраль-апрель Барынина Ю.С.

15 О финансовом обеспечении получения дошкольного, начального 

общего, основного общего, среднего общего образования в частных 

общеобразовательных организациях и частных образовательных 

организациях высшего образования в 2021 году 

февраль Зубарева О.Н. 

16 О внесении изменений в государственное задание на 2021-2023 г.г. 

ГОУ

февраль Горбунова Е.Т.

17 О мониторинге осуществления пропускного режима февраль Луценко Р.Ю.

18 О проведении Всероссийских проверочных работ  в 

образовательных организациях, расположенных на территории 

г.о.Тольятти в 2021 году

март Зубарева О.Н. 

19 Об организации подготовки учреждений к новому учебному году май Сизенцов О.Н., Луценко Р.Ю.

20 О проведении конкурса на включение в кадровый резерв 

руководетелей ГОУ

май Картюшова Т.Н.

21 О проведении зонального (окружного) конкурса "Учитель года" декабрь Картюшова Т.А.

22 Об организации отдыха детей и подростков в летний период май Барынина Ю.С.

23 Об проведении   межведомственной операции «Подросток-2021» в 

образовательных учреждениях г.о.Тольятти  и мероприятий по 

очистке территорий, прилегающих к образовательным 

учреждениям, от ядовитых растений.

июнь Барынина Ю.С.
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24 Об установлении надбавок за интенсивность и напряженность  

работы руководителям ГОУ (2 полугодие)

июнь Приходько С.И.,   Терентьева М.В.

25 О проведении ГИА по образовательным программам среднего 

общего образования в 2021 году в дополнительный период (пакет 

документов в соотвествии с Порядком ГИА, утв. приказом МОиН 

РФ 190/1512 от 7.11.2018)

июль Жерлицына С.Л.

26 О проведении ГИА по образовательным программам основного 

общего образования в 2021 году в дополнительный (сентябрьский) 

период (пакет документов в соответствии с Порядком ГИА, утв.  

приказом МОиН РФ 189/1512 от 7.11.2018)

август Елисеева Е.М.

27 О проведении в 2021 году социально-психологического 

тестирования лиц, обучающихся в общеобразовательных и 

профессиональных образовательных организациях г.о.Тольятти 

сентябрь Барынина Ю.С.

28 Подготовка проекта распоряжения МОиН СО "О проведении в 2021 

году регионального Чемпионата "Будущие профессионалы. 5+" 

среди команд дошкольных образовательных организаций"  

сентябрь Зубарева О.Н. 

29 О внесении изменений в государственное задание на 2021-2023г.г. 

ГОУ

октябрь, декабрь Горбунова Е.Т.

30 Об утверждении государственного задания на 2021-2023г.г. ГОУ декабрь Горбунова Е.Т.

31 О финансировании расходов на предоставление бесплатного 

проезда на городском общественном транспорте детям-сиротам, 

детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их 

числа, обучающимся в муниципальных образовательных 

учреждениях городского округа Тольятти

ежемесячно Терентьева М.В.

32 О премировании руководителей ГОУ ежеквартально Горбунова Е.Т.
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33 О финансировании расходов на предоставление полного 

государственного обеспечения лицам из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, обучающимся в 

муниципальных бюджетных образовательных учреждениях

ежеквартально Терентьева М.В.

34 Об утверждении отчета о выполнении государственного задания на 

2021-2023г.г. ГОУ

ежеквартально Горбунова Е.Т.

35 О выделении денежных средств областного бюджета на оплату 

госпошлины в связи с государственной аккредитацией ГОУ 

в течение года (в 

соответствии с 

графиком 

аккредитации)

Приходько С.И., Чаркина Н.А.

36 О выделении средств на капитальный ремонт в течение года (по 

мере поступления 

средств)

Сизенцов О.Н.

1 Организация и проведение окружного (зонального) этапа конкурса 

конкурса профессионального мастерства"Учитель года"

январь-февраль Картюшова Т.А.

2 Организация работы по  целевой подготовке специалистов в 

Самарский государственный социально-педагогический 

университет  с учетом текущей и перспективной потребности 

учреждений образования города или района в специалистах 

соответствующей квалификации в соответствии с договором о 

целевой подготовке специалистов в Самарском государственном 

социально-педагогическом университете

январь Картюшова Т.А.

3 Организация работы по воинскому учету и бронированию 

гражданских служащих ТУ МОиН СО, пребывающих в запасе

январь Ерослаева С.А.

П. Организационное обеспечение образования
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4 Заключение Соглашений о предоставлении субсидии на 

финансовое обеспечение государственного задания и Соглашений о 

предоставлении субсидий в соответствии с абзацем вторым пункта 

1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса РФ с ГОУ на 2021 -2023 гг.

январь Чаркина Н.А.

5 Организация и проведение регионального тура предметных 

олимпиад школьников на базе ВПО ПВГУС (Тольятти)

январь-февраль Трофимова Е.Н.

6 Организация проведения мероприятий в рамках "дорожной карты" 

по организации бесплатного горячего питания обучающихся 

начальной школы.

в течение года Трофимова Е.Н.

7 Организация мероприятий Комплекса мер по внедрению ЦОС в 

общеобразовательных и профессиональных образовательных 

организациях.

в течение года Трофимова Е.Н.

8 Организация проведения Всероссийской акции, посвященной 

безопасности детей в сети интернет "Всроссийский урок 

безопасного Интернета" 

в течение года Трофимова Е.Н.

9 Организация работы по награждению работников отраслевыми 

наградами

январь-февраль Картюшова Т.А.

10 Организация  городского и регионального этапов  всероссийской 

олимпиады школьников

январь, февраль, 

ноябрь

Трофимова Е.Н.

11 Организация семинара для руководителей ТУ январь Гненная С.А.

12 Организация переписи населения с привлечением студентов СПО, 

предоставление помещений ГОУ для пунктов

январь-май Ерослаева С.А.

13 Организация аттестации руководителей государственных 

образовательных учреждений на соответсвие занимаемой 

должности

февраль, сентябрь Картюшова Т.А., Приходько С.И.

14 Формирование сводного бланка заказа на поставку учебной 

литературы для МБУ, ГБОУ

февраль Трофимова Е.Н.

15 Организация проведения ГИА с использованием механизма 

демонстрационного экзамена по стандартам WSR

февраль-декабрь Горбунова Е.Т., Приходько С.И.
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16 Организация участия ОО во Всероссийской акции "Единый день 

сдачи ЕГЭ родителями", "Единый день сдачи ОГЭ родителями"

февраль-март Жерлицына С.Л., Елисеева Е.М.

17 Организация проведения итогового собеседования по русскому 

языку на территории г.о.Тольятти 

февраль, март, май Елисеева Е.М.

18 Проведение технической экспертизы документов   на выплаты  за 

организацию и результаты олимпиады

февраль Трофимова Е.Н.

19 Организация участия ГОУ в семинаре-практикуме по работе с 

детьми с РАС 

март-апрель Терентьева М.В.

20 Организация работы  по реализации постановления Правительства 

Самарской области от 29.10.2010 № 570 "О мерах социальной 

поддержки выпускников образовательных учреждений высшего 

образования и профессиональных образовательных учреждений, 

обучающихся по педагогическим специальностям"

март, сентябрь Картюшова Т.А.

21 Организация проведения в 2020 году контрольных мероприятий  по 

предупреждению коррупционных правонарушений в 

образовательных учреждениях, подведомственных министерству 

образования и науки Самарской области

апрель, октябрь Картюшова Т.А.

22 Организация проведения апробации технологии передачи 

видеонаблюдения по  сети "Интернет" (в рамках подготовки к ГИА)

март-апрель-май Ерослаева С.А.

23 Организация празднования Международного женского дня март Гненная С.А.

24 Организация проведения всероссийских проверочных работ на 

территории Тольятти.

март, апрель Зубарева О.Н. 

25 Организация проведения апробации технологии печати полного 

комплекта ЭМ в аудиториях ППЭ и сканирования в штабе ППЭ;  

технологии печати полного комплекта ЭМ и сканирования в 

аудиториях ППЭ.

март, май, ноябрь Жерлицына С.Л.

26 Организация участия ГОУ в областном конкурсе психолого-

педагогических программ «Психология развития и адаптации» в 

2021 году

март Терентьева М.В.
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27 Организация участия ГОУ в областном конкурсе 

профессионального мастерства «Педагог-психолог» в 2021 году

март Терентьева М.В.

28 Организация участия С(К)ОУ в региональном конкурсе для детей с 

ОВЗ "Лучший по профессии"                                  

апрель Терентьева М.В.

29 Проведение технической экспертизы  документов   (конкурс  на 

денежное поощрение лучших учителей )

апрель Трофимова Е.Н.

30 Получение бланков документов строгой отчетности в МО апрель Трофимова Е.Н.

31 Организация мероприятий по ГО апрель Ерослаева С.А.

32 Организация участия педагогов и экспертов в конкурсе на 

присуждение премии лучшим учителям за достижения в 

педагогической деятельности в 2020 году

апрель Трофимова Е.Н.

33 Организация участия ГОУ в региональном этапе Национального 

чемпионата «Абилимпикс» Самарской области.

апрель Барынина Ю.С.

34 Организация участия дошкольных образовательных организаций  в 

региональном Чемпионате "Будущие профессионалы. 5+" среди 

команд дошкольных образовательных организаций"  

апрель-ноябрь Зубарева О.Н. 

35 Организация участия ГОУ в региональном конкурсе "Битва хоров" 

среди студентов ПОО

апрель-май Барынина Ю.С.

36 Организация участия волонтеров ГОУ г.о.Тольятти  в 

мероприятиях, посвященных празднованию Победы в Великой 

Отечественной войне 1941-1915гг.

апрель-май Барынина Ю.С.

37 Выдача бланков документов государственного образца в ОО май-июнь Трофимова Е.Н.

38 Организация проведения учебных сборов май Луценко Р.Ю., Ерослаева С.А

39 Организация проведения апробации технологии проведения ЕГЭ по 

иностранным языкам (английский язык, раздел «Говорение»)

май, ноябрь Жерлицына С.Л.

40 Организация участия ГОУ в Финале областной военно-спортивной 

игры «Зарница Поволжья» среди обучающихся  образовательных 

организаций Самарской области

май Барынина Ю.С.
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41 Организация целевого приема выпускников общеобразовательных 

учреждений области в Самарский государственный социально-

педагогический университет и заключение договоров  о целевой 

подготовке специалистов 

май-июнь Картюшова Т.А.

42 Организация праздника " Бал медалистов" июнь Трофимова Е.Н.

43 Организация участия ГОУ в Молодежном форуме Приволжского 

федерального округа «iВолга -2021»

июль Приходько С.И.

44 Организация конкурса на включение в кадровый резерв 

руководителей образовательных учреждений, подведомственных 

министерству образования и науки Самарской области

август Картюшова Т.А.

45 Обеспечение МБУ, ГБОУ города учебной литературой май-июнь Трофимова Е.Н.

46 Заключение договоров с молодыми специалистами на оказание мер 

социальной поддержки и предоставление единовременной выплаты 

август-сентябрь Картюшова Т.А.

47 Организация участия  педагогов в конкурсе "Фестиваль 

методических идей молодых педагогов Самарской области 2020"

август Картюшова Т.А.

48

Организация участия ГОУ в проекте по ранней профессиональной 

ориентации учащихся 6-11-х классов общеобразовательных 

организаций «Билет в будущее» г.о. Тольятти

август-январь Приходько С.И.

49 Организация  мероприятий, посвященных Дню знаний сентябрь Ямщикова С.Е.

50 Организация питания лиц с ОВЗ в ГОУ сентябрь Приходько С.И.

51 Организация участия ОО в Региональной научно-практической 

конференции «Реализация федерального государственного 

образовательного стандарта общего образования в Самарской 

области. Эффективные педагогические и управленческие практики"

сентябрь Жерлицына С.Л.,  Елисеева Е.М.

52 Организация проведения акции "День призывника" октябрь Ерослаева С.А.



10

53 Организация празднования международного Дня учителя октябрь Трофимова Е.Н., Ерослаева С.А.,

Картюшова Т.А., Ямщикова С.Е.

54 Организация участия ГОУ в Торжественной церемонии 

награждения победителей Конкурса по присуждению премии в 

области развития профессионального образования Самарской 

области «Студент года 2021»

ноябрь Приходько С.И.  

55 Организация участия ГОУ в областной научно-практической 

конференции «Противодействие экстремизму и терроризму в 

молодёжной среде»

ноябрь Барынина Ю.С.

56 Организация участия ГОУ в Межрегиональной научно-

практической конференции «Образование и психологическое 

здоровье»

ноябрь Терентьева М.В. 

57 Организация участия ГОУ в Межрегиональной научно-

практической конференции «Инклюзивное образование: 

эффективные практики обучения лиц с ограниченными 

возможностями здоровья»

ноябрь Терентьева М.В.

58 Организация участия ГОУ в видеоконференции для учащихся 

общеобразовательных учреждений в рамках Всероссийского 

интернет-урока «Имею право знать!»

ноябрь Барынина Ю.С.

59 Организация участия ГОУ в Региональном  чемпионате Самарской 

области «Молодые профессионалы» (WorldskillsRussia) Самарской 

области 

ноябрь Барынина Ю.С., Приходько С.И.

60 Организация конкурса "Наставник в системе образования" ноябрь Картюшова Т.А.

61 Организация работы по формированию резерва педагогических 

работников для  направления на работу по контракту в 

заграншколы при дипломатических представительствах Российской 

Федерации

декабрь Картюшова Т.А.

62 Организация участия ГОУ в XX Форуме добровольцев Самарской 

области

декабрь Барынина Ю.С.
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63 Организация работы по подготовке к проведению аттестации 

государственных гражданских служащих на соответствие  

занимаемой должности и для  присвоения классного чина 

государственной гражданской службы

ежеквартально Картюшова Т.А.

64 Организация работы по участию  в  цикле открытых уроков 

«Проектория», направленных на раннюю профориентацию, в 

рамках региональной составляющей федерального проекта  "Успех 

каждого ребенка" национального проекта "Образование" 

ежеквартально Барынина Ю.С.

65 Организация выплат:  премий Губернатора СО, социального 

обеспечения обучающимся МОУ,оплата труда госслужащих

ежемесячно Шуткина К.С.

66 Организация работы по подготовке к проедению выборов (по отдельному 

плану)

Гненная С.А.

67 Организация повышения  квалификации работников МОУ по ИОЧ 

(в том числе по приоритетным в регионе направлениям)

в течение года Картюшова Т.А.

68 Организация работы по воинскому учету и бронированию 

гражданских служащих ТУ МОиН СО, пребывающих в запасе

в течение года Ерослаева С.А.

69 Организация системы наставничества в ОУ в течение года Картюшова Т.А.

70 Организация работы по освоению субсидий МОУ, выделенных на 

капремонт и благоустройство

в течение года Сизенцов О.Н., Луценко Р.Ю.

71 Оргнизация и проведение закупок ТУ в течение года Сизенцов О.Н., Мирошниченко

О.Б., Вакшина Р.Х.

72 Формирование реестра "Одаренные дети" в течение года Трофимова Е.Н.

73 Организация повышения квалификации педагогов через цифровую 

платформу 

в течение года Картюшова Т.А.
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74 Обеспечение реализации Методических рекомендаций для 

образовательных организаций Самарской области по организации в 

2021/2022 учебном году образовательного процесса в соответствии 

с ФГОС общего образования в ОО г.о.Тольятти 

в течение года Жерлицына С.Л., Елисеева Е.М.

75 Заключение дополнительных соглашений к Соглашениям о 

предоставлении субсидии на финансовое обеспечение 

государственного задания и к Соглашениям о предоставлении 

субсидий в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 

Бюджетного кодекса РФ с ГОУ на 2021 -2023 гг

в течении года после 

открытия ЛБО

Чаркина Н.А.

76 Организация передачи имущества ГОУ и МОУ, полученного по 

централизованному снабжению

в течение года (по 

мере поступления 

разнарядок,  приказов 

МИО СО и 

МОиНСО)

Мирошниченко О.Б. 

77 Организация проведения в образовательных организациях 

Самарской области всероссийской акции «Урок цифры»

в течение года Трофимова Е.Н.

78 Организация закупочной деятельности ТУ МОиНСО в 

соответствии с 44-ФЗ (формирование и размещение информации об 

исполнении (о расторжении) контрактов на  zakupki.gov.ru, 

оформление и контроль исполнения контрактов, договоров, 

документальное сопровождение малых закупок  в программном 

комплексе Web-Торги КС и т.п.)

в течение года Вакшина Р.Х.

1 Размещение информации в СМИ, на сайтах соцсетей и в твиттере в течение года Ямщикова С.Е.

2 Информирование по вопросам  прохождения государственной 

гражданской службы  в соответствии с федеральным 

законодательством и законами Самарской области

в течение года Картюшова Т.А.

III. Методологическое и информационное обеспечение
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3 Обеспечение ведения реестра "Одаренные дети" в течение года Трофимова Е.Н.

4 Обеспечение ведения реестра общественных объединений на базе 

ГОУ

в течение года Барынина Ю.С.

5 Обеспечение ведения областного реестра молодежных и детских 

объединений, пользующихся государственной поддержкой (по ГОУ 

г.о.Тольятти)

в течение года Барынина Ю.С.

6 Информационное обеспечение деятельности ОО по актуальным 

вопросам государственной и региональной политики в сфере 

образования, основным направлениям реализации Национальных 

проектов

в течение года Платонова Т.Н., Лопырина А.Л.,

Чаркина Н.А.

1 Мониторинг предписаний надзорных органов в течение года Сизенцов О.Н., Луценко Р.Ю.

2 Отчет  о достижении по итогам 2020 года значений ключевых 

показателей, установленных распоряжением министерства 

образования и науки Самарской области от 05.03.2020 № 254-р «Об 

утверждении ключевых показателей эффективности деятельности 

министерства образования и науки Самарской области, 

территориальных управлений министерства образования и науки 

Самарской области и Департаментов образования Администраций 

г.о.Самара и г.о.Тольятти на 2020 год»

январь                                    Зубарева О.Н.

3 Отчет ФСН (85-К) январь Зубарева О.Н. 

4 Отчет  о результатах деятельности ГОУ и об использовании 

закреплённого государственного имущества за 2020г. (ОРДИ)

январь-февраль Горбунова Е.Т., Гненная С.А.,

Рыжих Н.К.

5 Бюджетная отчетность за 2020 год по аппарату ТУ МОиНСО по 

форме по ОКУД 0503130, 0503125, 0503110, 0503121, 0503123, 

0503168, 0503175, таб.1, таб.4 в программе СБО и Web-

консолидация

до 25-го января Мирошниченко О.Б. 

IV. Аналитическая работа, отчетность и прогнозирование



14

6 Отчет о расходах и численности работников государственных 

органов субъектов РФ (форма 14) по состоянию на 01 июля, 01 

октября, 01 января

до 6-го июля, октября 

текущего года, до 10-

го января года, 

следующего за 

отчетным

Шуткина К.С.

7 Статистические отчеты за 2020 год 1-ГМС, отчеты в ПФР - СЗВ-

СТАЖ,  2 НДФЛ

январь, февраль Шуткина К.С.

8 Бюджетная отчетность по бюджетным и автономным учреждениям 

за 2020 год (формы по ОКУД 

0503730,0503710,0503737,0503738,503721,     

0503723,0503760,табл.1,4,5,6,7,0503766,   

0503768,0503769,0503771,0503773,0503775,    

0503779,0503295,0503387)

до 25-го января Реуцкая Н.В., Капралова И.В. 

9 Государственная статистическая отчетность по форме 4-ТЭР об 

использовании топливно-энергетических ресурсов

февраль Сизенцов О.Н.

10 Анализ сведений о находящемся на балансе ОО имуществе и 

формирование потребности приобретения основных средств

февраль-март Гненная С.А.

11 Анализ состояния материально-технгической базы по ОВС и ОБЖ февраль Ерослаева С.А.

12 Анализ состояния библиотечных фондов ОО, мониторинг 

обеспеченности учебной литературой учащихся ОО

октябрь Трофимова Е.Н.

13 Ежегодная статистическая отчетность по охране труда, травматизму 

с работниками и обучающимися образовательных организаций

февраль Сизенцов О.Н.

14 Налоговая отчетность (налоговая декларация   по земельному 

налогу; по транспортному налогу)

до 3-го февраля Мирошниченко О.Б. 

15 Отчет 2-ТП отходы в Росприроднадзор до 1-го февраля Мирошниченко О.Б. 
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16  Статистический отчет по формам федерального статистического 

наблюдения № СПО-2

март-апрель Гненная С.А., Реуцкая Н.В., Хацкая

Е.В., Приходько С.И., Трофимова

Е.Н.

17 Отчет об учете имущества в МИО СО по ТУ МОиНСО до 10-го марта Мирошниченко О.Б. 

18 Анализ организации работы по предупреждению коррупционных 

правонарушений  

апрель Картюшова Т.А.

19 Отчет по исполнению Ведомственной программы противодействия 

коррупции на 2019-2021 годы

апрель Картюшова Т.Н.

20 Статистическая отчетность форма № 11 (краткая) "Сведения о 

наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих 

организаций", форма N П-2 (инвест) "Сведения об инвестиционной 

деятельности"

до 1-го апреля Мирошниченко О.Б. 

21 Отчет об объеме закупок у СМП и СОНКО до 1-го апреля Вакшина Р.Х., Сизенцов О.Н.

22 Статистический отчет " Сведения о материально-технической и 

информационной базе, финансово-экономической деятельности 

общеобразовательных организаций" (форма № ОО-2)

апрель Мирошниченко О.Б., Вакшина Р.Х.,

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В., Зубарева

О.Н., Гненная С.А., Трофимова Е.Н., 

Луценко Р.Ю

23 Квартальная бюджетная отчетность по бюджетным и автономным 

учреждениям (формы по ОКУД 0503737,0503738,0503723,0503769, 

0503779,0503295,0503387)

апрель, июль, 

октябрь

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

24 Анализ хода приемки ОО  к новому учебному году для  заседаний 

межведомственного штаба

май, сентябрь Сизенцов О.Н., Луценко Р.Ю.

25 Сводная информация по итогам комплектования ОО на 2022-2024 

г.г.

апрель-май Горбунова Е.Т., Терентьева М.В.,

Зубарева О.Н.

26 Планирование расходов Управления, формирование сметы на 2022 

год

май, ноябрь Чаркина Н.А., Лопырина А. Л.,

Платонова Т.Н., Мирошниченко

О.Б., Вакшина Р.Х., Шуткина К.С.
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27 Расчет субсидии на финансовое обеспечение государственного 

задания и субсидий в соответствии с абзацем вторым пункта 1 

статьи 78.1 Бюджетного кодекса РФ на 2022-2024гг.

май, ноябрь Чаркина Н.А., Реуцкая Н.В., Хацкая

Е.В.

28 Отчет о деятельности ОО СПО №СПО-Мониторинг июнь Горбунова Е.Т., Приходько С.И.

29 Анализ  занятости выпускников школ г.о.Тольятти  2021 года и 

итогах приёма в ПОО и вузы г.о.Тольятти 

июль, сентябрь Зубарева О.Н., Горбунова Е.Т.

30 Анализ результатов ГИА-2021 июль-август Жерлицына С.Л., Елисеева Е.М.

31 Анализ расходов Управления за год, внесение изменений в смету на 

2021 год

август-сентябрь Чаркина Н.А., Лопырина А. Л.,

Платонова Т.Н., Мирошниченко

О.Б., Вакшина Р.Х., Шуткина К.С.

32 Сводная информация о фактическом комплектовании ОО на 01.01 и 

01.09 2021 года

сентябрь Горбунова Е.Т., Терентьева М.В. 

33 Итоговый отчет  о результатах анализа состояния и перспектив 

развития системы образования г.о.Тольятти  за 2020 год

сентябрь Платонова Т.Н., Зубарева О.Н.

34 Уточнение расчета субсидии на финансовое обеспечение 

государственного задания и субсидий в соответствии с абзацем 

вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса РФ на 2021 год

сентябрь, октябрь Чаркина Н.А., Реуцкая Н.В., Хацкая

Е.В.

35 Отчеты ФСН (ОО-1, СПО-1,)   октябрь Зубарева О.Н., Горбунова Е.Т.,

Приходько С.И. 

36 Оценка эффективности организационно-

технологическогообеспечения проведения ГИА-11, 9 на территории 

г.о. Тольятти

ноябрь Жерлицына С.Л., Елисеева Е.М.

37 Сводная информация о  комплектовании ОО на 01.01 и 01.09 2022-

2024 гг.

ноябрь Горбунова Е.Т., Терентьева М.В. 

38 Налоговая отчетность ( декларации  по налогу на добавленную 

стоимость; по налогу на прибыль организаций; по налогу на 

имущество организаций)

ежеквартально Мирошниченко О.Б. 
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39 Статистическая отчетность форма П-2 "Сведения об инвестициях в 

нефинансовые активы"

ежеквартально (не 

позднее 20 числа 

после отчетного 

периода)

Мирошниченко О.Б. 

40 Статистический отчет "Сведения о численности и заработной плате 

работников" форма П-4 (НЗ)

ежеквартально (до 8-

го числа месяца, 

слудующего за 

отчетным кварталом)

Шуткина К.С.

41 Отчет в ФСС - Расчет по начисленным и уплаченным страховым 

взносам (4-ФСС)

ежеквартально (до 27-

го числа месяца, 

слудующего за 

отчетным кварталом)

Шуткина К.С.

42 Отчет в ФНС - Расчет по страховым взносам, 6-НДФЛ ежеквартально (до 30-

го числа месяца, 

слудующего за 

отчетным кварталом)

Шуткина К.С.

43 Анализ сводной информации об объеме средств областного 

бюджета на финансовое обеспечение выполнения государственного 

задания

ежеквартально (до 15-

го числа месяца 

следующего за 

отчетным кварталом)

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

44 Анализ  информации о задолженности организаций за 

потребленные энергоресурсы

ежеквартально (до 5-

го числа месяца 

следующего за 

отчетным кварталом)

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.
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45 Анализ  информации о фактическом потреблении коммунальных 

услуг государственными учреждениями

ежеквартально (до 25-

го числа месяца 

следующего за 

отчетным кварталом)

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

46 Анализ сводной информации о численности, фонде начисленной 

заработной платы и среднемесячной заработной плате работников 

ГОУ (для департамента труда 3 приложения)

ежеквартально (до 8-

го числа месяца 

следующего за 

отчетным кварталом)

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

47  Анализ  по динамике штатной и фактической численности 

работников ГОУ

ежеквартально (до 10-

го числа месяца 

следующего за 

отчетным кварталом)

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

48 Анализ сводной информации  о численности, фонде начисленной 

заработной платы и среднемесячной заработной плате по 

работникам, не относящимся к Указу Президента (приложение №2)

ежеквартально (до 17-

го числа месяца 

следующего за 

отчетным кварталом)

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

49 Отчеты о результатах контрольных мероприятий ежеквартально (до 7-

го числа месяца 

следующего за 

отчетным кварталом)

Рыжих Н.К. 

50 Отчет о достижении плановых значений показателей региональной 

соствляющей федерального  проекта "Социальная активность" 

национального проекта "Образование"

ежемесячно Барынина Ю.С., Картюшова Т.А.

51 Отчет о достижении плановых значений ключевых показателей 

эффективности деятельности ТУ МОиН СО

ежеквартально Зубарева О.Н., Картюшова Т.А.

Трофимова Е.Н.
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52 Отчет "Сведения о численности и оплате труда работников сферы 

образования по категориям персонала"(форма № ЗП-образование)

ежемесячно до 5-го 

числа

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

53 Анализ остатков по регистрам бухгалтерского учета по Главной 

книге

ежемесячно (до 10-го 

числа)

Мирошниченко О.Б. 

54 Отчеты по форме по ОКУД 0503127, 0503169, 0503178, 0503387, 

0503769  в программе СБО и Web-консолидация

ежемесячно (до 7-го 

числа)

Чаркина Н.А., Мирошниченко О.Б.,

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

55 Отчет "Информация о численности работников и расходах на 

оплату труда с начислениями" по Управлению

ежемесячно (до 6-го 

числа месяца, 

слудующего за 

отчетным)

Шуткина К.С.

56 Статистический отчет "Сведения о численности и заработной плате 

работников" П-4, отчет в ПФР - СЗВ-М

ежемесячно (до 15-го 

числа месяца, 

слудующего за 

отчетным)

Шуткина К.С.

57 Анализ составления планов финансово-хозяйственной 

деятельности учреждений (вносимых изменений в ПФХД) и анализ 

за их исполнением; анализ бухгалтерской и экономической 

отчетности подведомственных учреждений

ежемесячно Чаркина Н.А., Реуцкая Н.В.,

Хацкая Е.В.

58 Анализ документов ГОУ на передачу (списание) особоценного 

имущества (в т.ч. транспортные средства ) и объектов 

недвижимости в казну Самарской области. Подготовка заключения 

для МОиН 

в течение года Гненная С.А.

59 Формирование планов-графиков закупок товаров, работ и услуг, 

заявок на закупку ТРУ для нужд ТУ, согласование от лица ГРБС 

планов-графиков закупок и заявок на закупку ТРУ для нужд ГОУ 

(44-ФЗ)

в течение года Сизенцов О.Н.

60 Отчет по оснащению в 2020 году новых учебных мест средствами 

обучения и воспитания

в течение года Трофимова Е.Н., Сизенцов О.Н.
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61 Анализ информации по состоянию дел по антитерраристической 

защищенности ОО для заседания межведомственных комиссий по 

антитеррору и безопасности

в течение года Луценко Р.Ю

62 Анализ остатков на лицевых счетах ежемесячно Чаркина Н.А., Вакшина Р.Х.,

Мирошниченко О.Б., Шуткина К.С.

63 Анализ исполнения Плана-графика по Управлению и 

формирование изменений в него на текущий год 

ежемесячно Вакшина Р.Х., Сизенцов О.Н.

64 Информация ПБС/РБС об экономии средств областного Бюджета в 

УРМ АС "Бюджет"

ежемесячно Сизенцов О.Н., Вакшина Р.Х.

65 Ежегодный отчет об использовании бланков документов об 

образовании

декабрь Трофимова Е.Н.

1 Заседания экспертного совета по установлению стимулирующих 

выплат руководителям ГОУ 

январь, июль Платонова Т.Н., Приходько С.И.,

Терентьева М.В.

2 Заседание комиссии по отбору кандидатов для представления к 

награждению ведомственными наградами Министерства 

просвещения Российской Федерации 

февраль Картюшова Т.А. 

3 Заседание комиссии по отбору претендентов для предоставления 

мер социальной поддержки выпускникам образовательных 

учреждений профессионального образования

март Картюшова Т.А.

4 Заседание комиссии на включение в кадровый резерв 

руководителей государственных образовательных учреждений

сентябрь Картюшова Т.А. 

5 Заседание комиссии на присуждение именной стипендии главы 

администрации г.о.Тольятти

ноябрь Трофимова Е.Н.

V. Заседания коллегиальных органов

VI. Совещания, семинары
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1 Совещание для заместителей руководителей ОО, ответственных за 

организацию и проведение ГИА по образовательным программам 

основного и среднего общего образования.

январь, апрель, 

ноябрь

Елисеева Е.М., Жерлицына С.Л.

2 Обучающие семинары для членов государственной 

экзаменационной комиссии при проведении ГИА по 

образовательным программам основного и среднего общего 

образования.

февраль - май Елисеева Е.М., Жерлицына С.Л.

3 Координационные совещания по вопросам подготовки и 

проведения ГИА на территории г.о.Тольятти 

февраль - май Платонова Т.Н., Елисеева Е.М.,

Жерлицына С.Л.

4 Собеседование с руководителями образовательных организаций  по 

актуальным вопросам подготовки к ГИА, реализации ФГОС

март Елисеева Е.М.,Жерлицына

С.Л.Зубарева О.Н.

5 Совещание с ответственными за организацию школьных перевозок март Луценко Р.Ю.

6 Совещание с ответственными по имуществу март Гненная С.А.

7 Совещание с контрактными управляющими ОО март-апрель Сизенцов О.Н.

8 Совещание с заместителями руководителей ОО по актуальным 

вопросам реализации мер социальной поддержки детей-сирот, 

детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа 

апрель Терентьева М.В.

9 Совещание с руководителями ГОУ и сотрудниками ТУ по 

предоставлению сведений о доходах, расходах, имуществе и 

обязательствах имущественного характера госслужащих и 

руководителлей ГОУ

апрель Картюшова Т.А.

10 Совещание с ответственными за охрану труда апрель Сизенцов О.Н.

11 Совещание с ответственными за проведение учебных сборов апрель Луценко Р.Ю.

12 Обучающий семинар для специалистов по видеонаблюдению 

пунктов проведения экзаменов при проведении итоговой 

аттестации по образовательным программам среднего общего 

образования с представителями РОСТЕЛЕКОМА

май Ерослаева С.А.



22

13 Совещание с руководителями ГОУ о порядке приемки 

образовательных учреждений к новому учебному году 

май Сизенцов О.Н.

14 Совещание с ответственными по заполнению бланков строгой 

отчетности

май Трофимова Е.Н.

15 Совещание с руководителями ГОУ о результатах проведения 

учебных сборов

июнь Луценко Р.Ю.

16 Совещание с руководителями ГОУ о результатах приемки к новому 

учебному году

сентябрь-октябрь Сизенцов О.Н.

17 Совещание с заместителями руководителей по воспитательной 

работе в ГОУ 

ежеквартально Барынина Ю.С., Терентьева М.В.

18 Совещание для заместителей руководителей по УВР ежеквартально Платонова Т.Н., Горбунова Е.Т.

19 Совещание руководителей ЧОУ по актуальным вопросам 

деятельности, реализации приоритетов государственной и 

региональной политики

ежеквартально Платонова Т.Н., Горбунова Е.Т.,

Зубарева О.Н.

20 Совещание с главными бухгалтерами, руководителями финансово-

экономических служб ГОУ

ежеквартально Чаркина Н.А.

21 Совещание руководителей ГОУ по актуальным вопросам 

деятельности, реализации приоритетов государственной и 

региональной политики, в том числе - национальных проектов 

"Образование", "Демография"

ежемесячно Платонова Т.Н., Горбунова Е.Т. 

22 Обучающие семинары для специалистов, привлекаемых к  

проведению ГИА по образовательным программам среднего и 

основного общего образования.

в течение года (по 

графику) 

Елисеева Е.М., Жерлицына С.Л.

1 Городской конкурс театральных коллективов "Весь мир - театр, а 

люди в нем актеры" среди студентов ПОО

апрель Барынина Ю.С.

2 Городской конкурс "Битва хоров" среди студентов 

профессиональных образовательных организаций

апрель-май Барынина Ю.С.

3 Мероприятия, посвященные празднованию Победы в Великой 

Отечественной войне 1941-1945 годов (по отдельному плану)

апрель-май Барынина Ю.С.

VII. Массовые мероприятия
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4 Торжественная церемония вручения дипломов с отличием 

выпускникам ПОО  «Золотые кадры Тольятти" 

июнь Приходько С.И.

5 Отборочные соревнования по компетенциям в рамках движения  

«Молодые профессионалы» (WorldskillsRussia) 

сентябрь-март Барынина Ю.С, Приходько С.И.

6 Городской конкурс чтецов среди обучающихся С(К)ОУ "Мы этой 

памяти верны"

ноябрь Барынина Ю.С.

1 Мониторинг оформления подведомственными ГОУ энергетических 

деклараций за 2020

январь Сизенцов О.Н.

2 Мониторинг выполнения программы "Доступная среда в Самарской 

области"

январь Луценко Р.Ю.

3 Проверка достижения плановых значений показателей 

результативности за 2020 год ЧОУ, ЧДОУ

до 20-го января Капралова И.В., Мирошниченко

О.Б., Рыжих Н.К.

4 Проверка соблюдения условий использования субсидии на 

выполнение государственного задания и субсидий на иные цели 

ГБОУ школа-интернат № 4 г.о. Тольятти

1 квартал Рыжих Н.К. 

5 Мониторинг госслужбы 1 раз в полугодие январь, июнь Картюшова Т.А.

6 Мониторинг  "Состояние информатизации системы образования 

г.о. Тольятти"

февраль Трофимова Е.Н.

7 Мониторинг "Организация питания детей в организованных 

коллективах"

ежеквартально Трофимова Е. Н.

8 Комплексный мониторинг использования недвижимого имущества 

Самарской области в соответствии с распоряжением Правительства 

Самарской области от 26.01.2018 № 43-р  п.2 

февраль, декабрь Гненная С.А.

9 Мониторинг состояния материально-технгической базы по ОВС и 

ОБЖ

февраль Ерослаева С.А.

10 Мониторинг использования школьных автобусов  (пробег) февраль Луценко Р.Ю.

11 Мониторинг сайтов ОУ март Ямщикова С.Е., Луценко Р.Ю.

VIII. Инспектирование, контроль и  надзор, мониторинг в сфере образования
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12 Мниторинг организации работы по предупреждению 

коррупционных правонарушений  

март-апрель Картюшова Т.А.

13 Ведомственный контроль по соблюдению норм трудового права и 

мониторинг мероприятий по противодействию коррупции

март-апрель, май, 

октябрь

Картюшова Т.А.

14 Проведение плановых проверок подведомственных министерству 

образования и науки Самарской области учреждений в рамках 

ведомственного контроля за соблюдением трудового  

законодательства 

март- апрель, май-

июнь, октябрь

Картюшова Т.А., Рыжих Н.К.

15 Мониторинг кадрового обеспечения системы образования апрель Картюшова Т.А.

16 Проверка сведений о доходах, расходах, имуществе и 

обязательствах имущественного характера госслужащих и 

руководителлей ГОУ

апрель Картюшова Т.А.

17 Проверка соблюдения условий использования субсидии на 

выполнение государственного задания и субсидий на иные цели 

ГБПОУ «Тольяттинский 

музыкальный колледж им. Р.К.Щедрина»

2 квартал Рыжих Н.К. 

18 Мониторинг исправности оборудования по видеонаблюдению ПАК 

(ЕГЭ)

май Ерослаева С.А.

19 Мониторинг сформированнности функциональной грамотности 

обучающихся общеобразовательных организаций г.о.Тольятти 

май, ноябрь Елисеева Е.М.

20 Участие в мероприятиях по контролю за соблюдением требований 

законодательства Российской Федерации в сфере организации 

отдыха и оздоровления детей

май-август Барынина Ю.С.

21 Проверка соблюдения условий использования субсидии на 

выполнение государственного задания и субсидий на иные цели 

ГБПОУ СО «ТПК»

2 квартал Рыжих Н.К. 

22 Проверка соблюдения условий использования субсидии на 

выполнение государственного задания и субсидий на иные цели 

ГБОУ школа-интернат № 5 г.о. Тольятти

3 квартал Рыжих Н.К. 
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23 Проверка соблюдения условий использования субсидии на 

выполнение государственного задания и субсидий на иные цели 

ГБПОУ СО «Гуманитарный колледж»

4 квартал Рыжих Н.К. 

24 Ежегодная  (совместная с ДО) тематическая проверка «Обеспечение 

учебными изданиями учащихся МБУ городского округа Тольятти»

ноябрь Трофимова Е.Н.

25 Мониторинг функционирования и развития системы образования 

детей с ОВЗ

октябрь-ноябрь Терентьева М.В.

26 Мониторинг функционирования и развития системы образования 

детей с РАС

октябрь-ноябрь Терентьева М.В.

27 Социально-психологическое тестирование обучающихся 

общеобразовательных и профессиональных образовательных 

организаций

ноябрь-декабрь Барынина Ю.С.

28 Мониторинг обеспеченности ППЭ оборудованием для проведения 

ГИА

декабрь Жерлицына С.Л., Елисеева Е.М.

29 Проверка отчетов  ЧОУ (общее образование), получающих 

субсидии из регионального  бюджета

ежеквартально Зубарева О.Н., Мирошниченко О.Б.,

Вакшина Р.Х.

30 Проверка отчетов  ЧОУ (дошкольное образование), получающих 

субсидии из регионального  бюджета

ежемесячно Зубарева О.Н., Рыжих Н.К.

31 Контроль за оформлением и размещением информации о 

распределении показателей Плана финансово-хозяйственной 

деятельности по поступлениям и выплатам в программе УРМ "АС-

Бюджет"

ежеквартально (до 10-

го числа месяца 

следующего за 

отчетным кварталом)

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

32 Мониторинг соотношения заработной платы руководителя, 

заместителей руководителя, главного бухгалтера и средней 

заработной платы работников ОУ

ежеквартально (до 12-

го числа месяца 

следующего за 

отчетным кварталом)

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

33 Мониторинг соотношения заработной платы руководителя и  

средней заработной платы работников ГОУ

ежемесячно Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.
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34 Мониторинг средней заработной платы отдельных категорий 

работников, определенных Указом Президента РФ от 07.05.2012 

№597

ежемесячно Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В.

35 Мониторинг размещения информации ГОУ на сайте bus.gov.ru ежемесячно (до 25-го 

числа)

Реуцкая Н.В., Хацкая Е.В., Рыжих

Н.К.

36 Мониторинг пропускного режима ежемесячно Луценко Р.Ю.

37 Мониторинг численности обучающихся, получающих выплаты 

социального характера

в течение года Терентьева М.В.

38 Мониторинг реализации требований  распоряжения Правительства 

Самарской области «О мерах по реализации Закона Самарской 

области 

"Об областном бюджете" о включении в контракты/договоры 

условий о действиях сторон в случае уменьшения лимитов 

заказчику

в течение года Сизенцов О.Н., Вакшина Р.Х.

39 Мониторинг предписаний надзорных органов в течение года Сизенцов О.Н., Луценко Р.Ю.

40 Мероприятия совсместно с отделами военных комиссариатов г.о. 

Тольятти по контролю состояния учета и хранения бланков 

специального учета ( по утвержденному графику)

в течение года Ерослаева С. А.

41 Контроль сроков исполнения обращений граждан в течение года Ямщикова С.Е.

42 Контроль за выполнением ключевых показателей нацпроекта 

"Образование"

в течение года Картюшова Т.А., Трофимова Е.Н.,

Зубарева О.Н.

43 Контроль за освоением бюджетных средств в реализации 

нацпроекта "Демография"

в течение года Сизенцов О.Н., Луценко Р.Ю.

44 Контроль за выполнением административно-хозяйственных работ 

ТУ

в течение года Ямщикова С.Е.

45 Проведения контрольных мероприятий по организации работы по 

предупреждению коррупционных правонарушений в ГОУ

апрель, октябрь Картюшова Т.А

46 Участие в мероприятиях по контролю за соблюдением требований 

законодательства Российской Федерации при организации ГИА (на 

территории г.о.Тольятти) 

в течение года Елисеева Е.М., Жерлицына С.Л.
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