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II 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных данных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цели обработки персональных данных государственного автономного профессионального образовательного 

учреждения Самарской области «Тольяттинский машиностроительный колледж» (далее - Учреждение, ГАПОУ СО 

«ТМК»), категория и перечь персональных данных, категории субъектов и способы обработки персональных данных 

приведены в таблице 1.

Таблица 1 -  Перечень ПДн с указанием их категории и в соотнесении с целями обработки

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

-  обеспечение соблюдения законов 

и иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации;

-  осуществление возложенных на 

Учреждение законодательством 

Российской Федерации функций, 

полномочий и обязанностей;

-  содействие работникам в 

трудоустройстве, обучении и 

продвижении по службе,

Категория персональных данных - иные:

-  фамилия, имя, отчество (при наличии) (в 

том числе прежние фамилии, имена и (или) 

отчества (при наличии), дата, место и 

причина их изменения);

-  год, месяц, число и место рождения;

-  пол;

-  адрес и дата регистрации (снятия с 

регистрационного учета) по месту

Работники 

ГАПОУ СО 

«ТМК»

Смешанная 
обработка 
(как с
использовани­
ем, так и без 
использова­
ния средств 
автоматиза­
ции)
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных ланных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

обеспечение личной безопасности 

работников, контроль количества и 

качества выполняемой работы, 

обеспечение * сохранности 

имущества Учреждения, 

обеспечение пользования 

работниками, установленными 

законодательством Российской 

Федерации гарантиями, 

компенсациями и льготами, ведение 

кадрового делопроизводства;

-  ведение кадрового и 

бухгалтерского учета;

-  исполнение требований 

налогового законодательства по

жительства (месту пребывания), адрес 

фактического проживания;

-  сведения об образовании (наименования 

оконченных учебных заведений, факультет, 

специальность, год окончания), номера 

документов об образовании, направление 

подготовки или специальность по 

документу об образовании, квалификация, 

информация о дополнительном 

образовании, сведения о профессиональной 

подготовке и (или) повышении 

квалификации, аттестации;

-  сведения об ученой степени, ученом 

звании;
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных ланных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

вопросам исчисления и уплаты 

налога на доходы физических лиц, 

взносов во внебюджетные фонды и 

страховых взносов во 

внебюджетные фонды, пенсионного 

законодательства при 

формировании и передаче в ПФР 

персонифицированных данных о 

каждом получателе доходов, 

которые учитываются при 

начислении взносов на обязательное 

пенсионное страхование;

-  заполнение и предоставление в 

органы исполнительной власти и 

иные уполномоченные организации 

требуемых форм отчетности;

-  реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (вид, серия, номер, когда и кем 

выдан);

-  реквизиты страхового свидетельства 

обязательного пенсионного страхования;

-  идентификационный номер 

налогоплательщика;

-  отношение к воинской обязанности, 

сведения о воинском учете и реквизиты 

документов воинского учета;

-  сведения о семейном положении, составе 

семьи;

-  сведения о государственных наградах, 

иных наградах и знаках отличия;

-  сведения о наличии или отсутствии

4



П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных данных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

-  организация постановки на 

индивидуальный

(персонифицированный) учет 

работников в системе обязательного 

пенсионного страхования.

судимости;

-  реквизиты полиса обязательного 

медицинского страхования;

-  реквизиты свидетельств государственной 

регистрации актов гражданского состояния;

-  фотография;

-  трудовой и общий стаж;

-  сведения о детях (количество, возраст);

-  социальные льготы;

-  данные об опыте работы (сведения о 

предыдущих местах работы, занимаемых 

должностях, выполняемых обязанностях, о 

периоде работы);

-  сведения о владении иностранными 

языками, степень владения;

-  обеспечение соблюдения законов 

и иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации

Бывшие 

работники 

ГАПОУ СО 

«ТМК»

Смешанная 

обработка 

(как с

использовани­

ем, так и без 

использова­

ния средств 

автоматизаци 

И)
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных данных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

-  профессиональные навыки;

-  место работы;

-  наименование структурного 

подразделения, наименование должности;

-  сведения о ежегодных оплачиваемых 

отпусках, учебных отпусках, отпусках без 

сохранения денежного содержания, 

больничных;

-  сведения, содержащиеся в служебном 

контракте (трудовом договоре), 

дополнительных соглашениях к 

служебному контракту (трудовому 

договору), дата и номер служебного 

контракта (трудового договора);

-  табельный номер;
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных ланных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

-  сведения о наличии водительского 

удостоверения, категория разрешенных к 

управлению транспортных средств;

-  банковские реквизиты для перечисления 

заработной платы;

-  сведения о наличии/отсутствии 

судимости;

-  номер контактного телефона и (или) 

сведения о других способах связи.

-  обеспечение соблюдения законов 

и иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации

Категория персональных данных - иные:

В Учреждении к персональным данным 

близких родственников работников и 

бывших работников относятся следующие 

сведения:

-  фамилия, имя, отчество (при наличии);

Близкие 

родственники 

работников 

ГАПОУ СО 

«ТМК»

Смешанная 
обработка 
(как с
использовани­
ем, так и без 
использова­
ния средств 
автоматиза­
ции)
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных данных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

-  степень родства;

-  год рождения;

-  телефон.

-  формирование кадрового резерва 

и принятие решения о 

трудоустройстве кандидата на 

замещение вакантной должности

Категория персональных данных - иные:

-  фамилия, имя, отчество (при наличии);

-  дата рождения;

-  гражданство;

-  сведения об образовании и повышении 

квалификации (наименования оконченных 

учебных заведений, факультет, 

специальность, год окончания), 

направление подготовки или специальность 

по документу об образовании, 

квалификация, информация о 

дополнительном образовании, сведения о

Кандидаты на

замещение

вакантных

должностей

ГАПОУ СО

«ТМК»

Смешанная 

обработка 

(как с

использовани­

ем, так и без 

использова­

ния средств 

автоматиза­

ции)
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных данных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

профессиональной подготовке и (или) 

повышении квалификации, аттестации;

-  сведения о трудовом стаже и опыте 

работы;

-  сведения о семейном положении и 

наличии детей;

-  сведения о воинском учете;

-  сведения о наличии/отсутствии 

судимости;

-  сведения о наличии водительского 

удостоверения, категория разрешенных к 

управлению транспортных средств;

-  телефонный номер, адрес электронной 

почты.
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных данных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

-  обеспечение соблюдения законов 

и иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации;

-  формирование личного дела 

слушателя и ведение статистики по 

слушателям.

Категория персональных данных - иные:

-  фамилия, имя, отчество;

-  дата рождения;

-  место рождения;

-  место фактического жительства;

-  место регистрации;

-  гражданство;

-  реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (серия, номер, кем выдан, дата 

выдачи);

-  пол;

-  наименование документа об 

образовании;

-  номер и серия бланка документа об 

образовании;

Слушатели в 

Учреждении

Смешанная 
обработка 
(как с
использовани­
ем, так и без 
использова­
ния средств 
автоматиза­
ции)
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II 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных ланных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

(наименование образовательной 
программы, наименование профессии, 
специальности, направления подготовки 
(при наличии), наименование присвоенной 
квалификации (при наличии), срок 
обучения, год поступления на обучение, год 
окончания обучения)

-  обеспечение соблюдения законов 

и иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации;

-  обеспечение возможности 

систематизации и учета в 

электронной форме полных и 

достоверных сведений о выданных 

в Российской Федерации 

документах об образовании;

-  ликвидация оборота поддельных 

документов государственного

Категория персональных данных — иные 

и специальные:

-  фамилия, имя, отчество;

-  дата рождения;

-  место рождения;

-  место фактического жительства;

-  место регистрации;

-  гражданство;

-  реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (серия, номер, кем выдан, дата 

выдачи);

Абитуриенты/ 

обучающиеся/ 

выпускники 

ГАПОУ СО 

«ТМК»

Смешанная 

обработка 

(как с

использовани­

ем, так и без 

использова­

ния средств 

автоматиза­

ции)
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных ланных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

образца об образовании;

-  обеспечение ведомств и 

работодателей достоверной 

информацией о квалификации 

претендентов на трудоустройство;

-  сокращение числа нарушений в 

образовательных учреждениях.

-  пол;

-  сведения о воинском учете;

-  сведения о повышении квалификации и 

переподготовке (серия, номер, дата выдачи 

документа о повышении квалификации или 

о переподготовке, наименование и 

местоположение образовательного 

учреждения, дата начала и завершения 

обучения, квалификация и специальность 

по окончании образовательного 

учреждения и другие сведения);

-  сведения о семейном положении 

(состояние в браке);

-  сведения о социальных льготах и 

социальном статусе (серия, номер, дата
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных ланных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

выдачи, наименование органа, выдавшего 

документ, являющийся основанием для 

предоставления льгот и статуса, и другие 

сведения);

-  сведения о наличии льготы при 

поступлении (тип документа, серия и номер 

документа, дата выдачи, кем выдан, 

фуппа);

-  сведения о свидетельстве о результатах 

ЕГЭ (номер свидетельства, дата выдачи, 

наименование дисциплин, полученные 

баллы);

-  сведения об участии в олимпиадах (тип 

документа, серия, номер, название 

олимпиады);
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных данных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

-  сведения о результатах вступительных 

испытаний в образовательное учреждение 

высшего профессионального образования и 

зачислении лиц, успешно прошедших 

вступительные испытания в указанные 

учреждения;

-  первичные учетные данные лица, 

подписавшего свидетельство о результатах 

ЕГЭ (при наличии) (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) наименование должности 

должностного лица органа (учреждения), 

подписавшего свидетельство о результатах 

ЕГЭ);

-  наименование документа об 

образовании;
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П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГAIЮУ СО «ТМК» персональных данных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

-  номер и серия бланка документа об 

образовании;

-  регистрационный номер и дата выдачи 

документа об образовании;

-  наименование организации, выдавшей 

документ об образовании;

-  наименование образовательной 

программы, наименование профессии, 

специальности, направления подготовки 

(при наличии), наименование присвоенной 

квалификации (при наличии), срок 

обучения, год поступления на обучение, год 

окончания обучения;

-  сведения, подтверждающие факт утраты 

документа об образовании (для документа,
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II 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных данных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

по которому подтвержден факт утраты);

-  сведения, подтверждающие факт обмена 

и уничтожения документа (для документа, 

по которому подтвержден факт обмена и 

уничтожения);

-  сведения о сертификатах о владении 

русским языком, знании истории России и 

основ законодательства РФ);

-  сведения об успеваемости, итоговые 

оценки;

-  сведения о родителях (ФИО, степень 

родства, год рождения, телефон);

-  сведения о медицинских заключениях о 

состоянии здоровья;

-  сведения об инвалидности;

16



П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных ланных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

-  информация о наличии или отсутствии 

судимости;

-  сведения о приёме\зачислении 

абитуриентов на обучение;

-  сведения о деловых и иных личностных 

качествах, носящих оценочный характер;

-  сведения о выплате стипендий.

-  обеспечение соблюдения законов 

и иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации

Категория персональных данных - иные:

-  фамилия, имя, отчество (при наличии);
-  адрес регистрации;
-  контактный телефон;
-  адрес электронной почты;
-  иные персональные данные, указанные 
субъектом персональных данных в 
обращении, а также ставшие известными в 
ходе личного приема или в процессе 
рассмотрения поступившего обращения.

Физические

лица,

направившие 

обращение в 

Учреждение

Смешанная 
обработка 
(как с
использовани­
ем, так и без 
использова­
ния средств 
автоматиза­
ции)
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Цель обработки персональных 
данных

Категория н перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

-  обеспечение соблюдения законов 

и иных нормативных правовых 

актов Обеспечение противодействия 

коррупции, предупреждения, 

своевременного выявления и 

урегулирования конфликта 

интересов

-  исполнение заключенных 

договоров

Категория персональных данных иные:

-  фамилия, имя, отчество;

-  дата рождения;

-  паспортные данные;

-  страховое свидетельство 

государственного пенсионного 

страхования;

-  документы об образовании;

-  свидетельство о присвоении ИНН (при 

его наличии у работника).

Физические лица, 
посещающие 
ГАПОУ СО 
«ТМК», обработка 
персональных 
данных которых 
необходима для 
однократного 
пропуска таких 
лиц в служебные 
помещения 
(привлекаемые по 
договорам 
гражданско- 
правового 
характера)

Обработка без 

использова­

ния средств 

автоматиза­

ции

Категория персональных данных иные:

-  фамилия, имя, отчество;

-  дата рождения;

-  сведения о документе, удостоверяющем 

личность (вид документа, серия, номер, кем

Представители 

контрагентов 

ГАПОУ СО 

«ТМК»

Смешанная 

обработка 

(как с

использовани­

ем, так и без

18
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Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

и когда выдан);

-  место работы, занимаемая должность;

-  индивидуальный номер 

налогоплательщика;

-  реквизиты страхового свидетельства 

обязательного пенсионного страхования;

-  идентификационный номер 

налогоплательщика;

-  контактные данные (номер телефона, 

адрес электронной почты).

использова­

ния средств 

автоматиза­

ции)

- обеспечение учета посетителей на 

территории Учреждения

Категория персональных данных 

общедоступные:

-  фамилия, имя, отчество;

-  дата рождения;

-  паспортные данные.

Посетители Неавтоматизи 
рованная 
обработка(без 
использова­
ния средств 
автоматиза­
ции, учет 
ведется в

19



П 366-2024 Перечень обрабатываемых ГАПОУ СО «ТМК» персональных ланных с указанием их категории и в соответствии с целями обработки.

Цель обработки персональных 
данных

Категория и перечь персональных 
данных

Категории
субъектов

Способы
обработки
персональ­

ных
данных

журнале учета
посетителей
Учреждения)

РАЗРАБОТАНО: J
Ведущий специалист по _______ ( / у ________  Т.О.Медяшкина
кадрам (подпись)

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель директора по / £ / с С.А. Крюков
учебно -  ^ (подпись)
производственной работе

Юрисконсульт Э.Н. Зайкова
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